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Quarona, 6 ottobre 2020

- Alla maestra Tiziana FRIGIOLINI

- Alla DSGA Claudia ZANETTI

- Agli Atti e al sito web dell’istituto

OGGETTO:  Avviso interno per la selezione di un DOCENTE FORMATORE a cui  affidare 
corsi di avviamento all’uso della piattaforma   G-Suite   all’interno dell’istituto.  

LETTERA DI INCARICO PER PRESTAZIONE DI ATTIVITÀ AGGIUNTIVA
AI SENSI DELL’ART. 25 del D. Lgs. 165/2001

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il  Decreto  del  Presidente  della  Repubblica  8  marzo  1999,  n.  275,  concernente  il 
“Regolamento recante norme in materia di autonomia delle Istituzioni Scolastiche”,  ai  sensi della 
legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTO il  Decreto  Legislativo  30  marzo  2001,  n.  165  recante  “Norme  generali  
sull’ordinamento del lavoro alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 

VISTO il  Regolamento  per  la  disciplina  degli  incarichi  ad  esperti  esterni approvato  dal 
Consiglio  d’Istituto  dell’Istituto  Comprensivo  “Martiri  della  Libertà”  con  delibera  n.  55  del 
22/05/2018;

VISTO il Decreto Interministeriale 28 agosto 2018, n. 129, ovvero il  Regolamento recante  
istruzioni  generali  sulla  gestione  amministrativo-contabile  delle  istituzioni  scolastiche,  ai  sensi  
dell'articolo 1, comma 143, della legge 13 luglio 2015, n. 107;

VISTO che, con delibera n. 21 del Collegio dei Docenti del 29/05/2020 e con delibera n. 17 
del Consiglio d’Istituto del 29/06/2020 è stata decisa l’adozione della piattaforma didattica  Google  
Suite for Education per l’Istituto Comprensivo “Martiri della Libertà”;

VISTO il proprio Avviso prot. n. 3751 del 21 settembre 2020, indirizzato ai docenti in servizio 
presso  questo  istituto  scolastico  e  finalizzato  a  selezionare  un  docente  a  cui  affidare  corsi  di  
formazione all’uso della piattaforma didattica Google Suite for Education;

VISTA la graduatoria provvisoria compilata ad esito della procedura di esame e valutazione 
delle candidature e pubblicata con atto prot. n. 3937 del 28 settembre 2020;

VISTA la graduatoria definitiva pubblicata con atto prot. n. 4120 del 6 ottobre 2020;
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INCARICA

la  maestra  Tiziana  FRIGIOLINI,  in  servizio  a  tempo  indeterminato  presso  questo  istituto 
scolastico,  di  svolgere corsi  di  avviamento  all’uso  della  piattaforma  G-Suite all’interno 
dell’istituto scolastico.

CARATTERISTICHE DEI CORSI

Considerata la consistenza del corpo docente dell’istituto, saranno necessari tre corsi di formazione,  
aventi ciascuno le seguenti caratteristiche:

1) Obiettivo finale:
I corsi  si  pongono l’obiettivo di  fornire ai  docenti  le  conoscenze e le competenze per l’uso della  
piattaforma  didattica  G-Suite  for  Education.  Attraverso  lezioni  in  presenza  i  corsisti  verranno 
accompagnati passo passo alla conoscenza e all’utilizzo della piattaforma affrontando tutti gli aspetti:  
creazione di una classe virtuale, realizzazione di compiti e verifiche, video lezioni sincrone, utilizzo di  
strumenti collaborativi per organizzare le proprie lezioni; 

2) Obiettivi specifici:
• Conoscere funzionalità e potenzialità degli applicativi di G-Suite. 
• Conoscere  e  utilizzare  gli  strumenti  della  G-Suite  for  Education:  Calendar,  Meet,  Drive,
             Documenti,
• Presentazioni, Fogli, Moduli, Classroom. 
• Saper creare e gestire in modo efficace classi virtuali. 
• Saper gestire videochiamate online con Meet. 
• Saper  preparare  ed  assegnare  attività  didattiche  mediante  i  diversi  applicativi  della
             piattaforma. 
• Saper progettare, realizzare e condividere materiali didattici mediante i diversi strumenti della

piattaforma.

3) Contenuti:
 Google Classroom: creare una classe virtuale
 Assegnare compiti e valutare
 Archiviare e condividere file con Google Drive
 Lavagne online e Classroom
 Google Moduli e Quiz in Classroom
 Google Documenti/Presentazioni/Fogli
 Strumenti utili per alunni con difficoltà
 Videolezioni con Meet

4) Destinatari dei corsi:
I corsi saranno rivolti  a tutti  i docenti (infanzia, primaria e secondaria di primo grado) in servizio 
presso  l’istituto  nell’a.s.  2020/2021  con  contratto  a  tempo  sia  indeterminato  sia  determinato.  I 
partecipanti saranno impegnati, oltre che a frequentare le sei ore di lezione del corso, anche in ulteriori  
quattro ore di attività di studio e di sperimentazione online e in classe/sezione con gli alunni, con 
produzione di materiali.

COMPITI DELLA DOCENTE FORMATRICE

La  docente  dovrà  svolgere  tre  corsi  di  identico  contenuto,  anche  se  modulabili  sulla  base  delle 
richieste dei partecipanti. Ogni corso avrà la durata di sei ore, da distribuire preferibilmente in tre 
incontri di due ore. La docente sarà quindi tenuta a svolgere attività di formazione per un totale di  
diciotto ore;  a queste si  aggiungeranno dodici  ore (mediamente quattro per corso) per  preparare i 
materiali da utilizzare e per tutte le procedure di organizzazione del corso e verifica dei lavori dei  
corsisti.
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PERIODO DI SVOLGIMENTO

I  tre  corsi  si  svolgeranno  nei  primi  mesi  dell’anno  scolastico,  preferibilmente  entro  il  mese  di  
novembre e comunque non prima di aver completato le procedure di nomina del personale docente a 
tempo determinato. Il calendario effettivo sarà concordato con il dirigente scolastico e con i docenti  
coordinatori dei diversi ordini di scuola.

SEDE DI ATTIVAZIONE DEI CORSI

I corsi si svolgeranno in presenza, presso l’auditorium della scuola secondaria di Quarona o in altro  
locale  attrezzato  ritenuto  idoneo  dalla  formatrice,  nel  quale  sia  comunque  garantita  la  distanza 
interpersonale e il rispetto di tutte le norme previste dal Protocollo di sicurezza anticovid dell’istituto.

Qualora l’evoluzione del quadro epidemiologico Covid-19 sconsigliasse lo svolgimento dei corsi in 
presenza, questi potranno essere svolti anche in modalità webinar.

COMPENSO

Il compenso, calcolato ai sensi del DI 326/1995, sarà il seguente:

- 18 ore di docenza, retribuite € 41,32 ciascuna, per un totale di € 743,76

- 12 ore per preparare i materiali da utilizzare e per tutte le procedure di organizzazione del corso e  
verifica dei lavori dei corsisti, retribuite € 25,82 ciascuna, per un totale di € 309,84

L’importo complessivo, pari a € 1053,60, è da intendersi al lordo Stato.

Il compenso sarà erogato, per le ore effettivamente svolte, dopo la conclusione del corso.

Il Dirigente Scolastico

Prof. Enzo Portalupi

(FIRMATO DIGITALMENTE)
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